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1. Oda Temizligi

1.1. Kat arabasinda gerekli tiim temizlik malzemelerinin bulunup bulunmadigr kontrol

edilmelidir (kuru temizlik moplar1 ve dispenser’leri, sivi deterjan, ovma amagl temizlik maddesi,

yeterli miktarda temiz sar1, kirmizi ve mavi temizlik bezleri, tuvalet fircasi, ¢cekgek, faras, kova,

eldiven vb.).

1.2.  Eksik malzeme varsa temizlige baslamadan 6nce tamamlanmalidir.

1.3. Odadaki (banyo/tuvalet dahil) ¢op kovalarinin ig¢inde bulunan ¢op posetleri oda disina

cikarilarak agzi1 baglandiktan sonra servise ait biiyiik ¢cop bidonuna taginmalidir.

1.4.  Cop kovasi kirlenmis ise yikanarak temizlenmeli ve kurulanmalidir.

1.5. Oda temizligi toz kalkmayacak sekilde yapilmalidir.

1.6.  Temizlik her zaman temiz alandan kirli alana dogru yapilmalidir.

1.7.  Oda zemini ¢ekgek ve faras ile kaba kirlerden arindirilmali, kesinlikle firca veya siipiirge

kullanilmamalidir.

1.8.  Odadaki tiim ylizeylerin (pencere Onleri, radyatdrler, yemek masasi, etajer, vb.) tozu

alimmalidir.

1.9. Oda zemini temiz alandan baslayarak yatak altlar1 dahil olacak sekilde kapiya dogru

paspaslanmali ve hemen kuru mop ile kurulanmalidir.

1.10. Farkl tiirde sivilar (su harici) ile kirlenme olmadig: siirece temizlik su ve sivi deterjanla

yapilmalidir.

1.11. Kapi kollar1 s1v1 deterjanla yikanmis bez ile silinmeli ve kurulanmalidir

1.12. Oda/Ofis temizligi tamamlandiktan sonra ¢ek ¢ek ve faras ile koridorda bulunan kaba kirler

uzaklagtirilir, tiim esyalarin (sekreter masasi, oturma grubu, duvar bandi, tablolar, vb.) tozu alinir,

su ve s1v1 deterjan ile zemin paspaslanir ve kurulanir.

1.13. Koridor temizliginde hasta odasi ve ofislerde kullanilandan farkli paspas ve kuru mop

kullanilmalidir.

1.14. Su ve deterjanla temizlik yapilan alanlarda her {li¢ odada bir temizlik soliisyonu

degistirilmelidir. Yogun kirlenme meydana gelmisse daha sik soliisyon degisimi yapilmalidir. 1.15.
Kirlenen temizlik bezleri bekletilmeden ¢amasir makinasinda sicak su (>60°C) ile yikanarak

kurutulmalidir.

1.16. Tim temizlik bezleri (paspas, mop, toz bezi, vb.) kirlendik¢e degistirilmeli, kirli bezle

temizlik islemine devam edilmemelidir.

1.17. Gerekli goriilen durumlarda periyot beklenmeden temizlik yapilir.

1.18. Temizlik {irtinlerini, birbirleriyle karistirilarak kullanmamali.(tepkimeye girip ortama zararl

gaz yayillmasini 6nlemek igin)

2. Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanim
Boliim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig biitiin 1slak alanlar Sar1 Sar1
Biitiin kuru alanlar (kap1, pencere, mobilya, Mavi Mavi
ayna, vb.)
Tuvaletler ve laboratuvar alanlari - -

2.1. Tiiy birakmayan temizlik bezleri tercih edilmelidir, bez ve kova renkleri kullanim alanina
gore belirlenmelidir.
2.2.  Kirli bezle temizlige devam edilmemeli, sik sik bez degistirilmelidir.
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2.3.  Kirlenen bezler sicak su ve deterjanla yikanip kurutulduktan sonra tekrar kullanilmalidir.

3. Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

Alan Eldiven Tiirii Renk
Temizlik Plastik Kirmizi
Evsel Atik Toplama Plastik Sar1 veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumas lizerine kauguk kaph Turuncu

4, Cift kovali- Presli Paspas Arabas1 Kullanim

4.1. Paspas ilk kez kullaniliyor ise sicak su ve deterjanla ¢amasir makinasinda yikanarak
havlarindan armndirilmalidir.

4.2.  Paspaslama i¢in kullanilacak su 1lik olmalidir.

4.3. Temiz su i¢in mavi kova, kirli su i¢in kirmiz1 kova kullanilmalidir. Mavi kovaya uygun
konsantrasyonda (Uretici Firma 6nerisine uygun olarak), siv1 deterjan konulmalidir.

4.4. Paspas S seklinde hareket ettirilmeli, zeminden miimkiin oldugunca uzaklastirilmadan
temizlik yapilmalidir.

45. Kirli paspasla temizlik yapilmamali, kirlenen paspas oOnce kirmizi kovada kirinden
arindirtlmali, sonra mavi kovada yikanmali, sitkma presi kirmizi kova iizerine g¢evrilerek sikma
islemi yapilmalidir. Bu islemi takiben paspas sicak su ve deterjanla camasir makinasinda yikanip
kurutulduktan sonra tekrar kullanima sokulmalidir.

4.6. Giin icinde kullanilan tiim paspaslar, giin sonunda sicak su ve deterjanla g¢amasir
makinasinda yikanip kurutulduktan sonra tekrar kullanima sokulmalidir.

4.7. Islak paspasla silinen alanlar kuru mop ile hemen kurulanmali, paspaslama islemi sirasinda
kirlenme, kayma ve diismeleri 6nlemek i¢in uyari levhalart konulmalidir.

S. Okul/Kurum Ortaminda Bulunan Diger Yiizeylerin Periyodik Temizligi

Malzeme/Yiizey Temizlenme Sikhigi Nasil Temizlenecek?
Mobilyalar Haftada 2 defa Toz emici mak!nalarla ve 1slak,
kuru toz bezleri ile
Haftada bir kez (D1s camlardan . ..
B, . Cam temizleme maddesi ile
Camlar yiiksekte ¢aligmaya girenler .
) silme ve kurulama
haric)
Perdeler Haftada bir kez Kirlendikge Kuru vakum
Yikama
Duvarlar Gerekli goriilditkge Su ve uygun deterjanla
silinmeli
Tavanlar Ayda iki kez Kuru vakum

Ayda bir kez (Elektrik
panosundan elektrik kesilmeli
ve kilitleme sistemi
uygulamalidir.)

Tavan lambalari Toz alma, Nemli bezle silme

Radyatorler Gilinde bir_ kez Toz alma
Haftada bir kez Fircalama
Ahsap malzemeler Giinde bir kez Toz alma
Zemin Kirlendikce Su ve uygun deterjanla
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silinmeli
Halr Kirlendikce Su ve uygun deterjania
silinmeli
Baca kapaklar1 Ayda bir kez Mekanik temizlik ve kuru

Havalandirma bosluklari

vakum uygulama

Teras ve ¢afti

Haftada bir kez

Siiplirme ve yikama

Toz emici makinalarla ve

Siniflar Her giin .
paspasla, toz bezleri ile
idari Odalar Haftada 2 defa Toz emici makinalarla ve
paspasla, toz bezleri ile
. . Toz emici makinalarla ve
Koridorlar Her giin .
paspasla, toz bezleri ile
Her kullanimdan sonra ve Toz emici makinalarla ve
Salonlar

haftada en az bir defa

paspasla, toz bezleri ile

Atolye ve Laboratuvarlar

Her giin

Her boliim kendi 6zlelligine
gore temizlik malzemeleri ile
temizlenir ve paspaslanir.

Tuvalet ve Lavabolar

Her giin (Giinde 2 defa)

Fayanslar ve lavabolar sivi
deterjanla ovma isleminden
sonra yikanir ve kurulanir.
Tuvaletler deterjanlarla
firgalanir ve yikanir. Yerler ve
yikandiktan sonra paspaslanir.

Stiplirme malzemeleri ile

Bahcge Haftada bir defa A
temizlenir.
Kiitiiphane Haftada 2 defa Toz emici maklnala_rl_a Ve
paspasla, toz bezleri ile
Okul bahgesinin bina Her giin Yikanir ve paspaslanir.

giris ve ¢ikis alanlar

Banyolar

Her kullanimdan sonra

Kiivet, dusakabin, fayanslar ve
lavabolar s1v1 deterjanla ovma
isleminden sonra yikanir ve
kurulanir. Yerler yikandiktan
sonra paspaslanir.

Toz emici makinalarla ve

Katlar aras1 merdivenler | Hergiin -
paspasla, toz bezleri ile
, . Toz emici makinalarla ve
Asansor Hergiin .
paspasla, toz bezleri ile
. Toz emici makinalarla ve
Depo Hafta da bir .
paspasla, toz bezleri ile
o . Toz emici makinalarla ve
Kazan Dairesi Her giin

paspasla, toz bezleri ile

Yangin sondiirme
araclari

2 haftada bir

Toz emici makinalarla ve
paspasla, toz bezleri ile
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6. Banyo Temizligi

6.1. Banyo temizliginde sar1 kova ve sar1 bez kullanilir.

6.2.  Dus ve kiivet temizliginden 6nce fayanslar, ardindan musluk, dus teknesi ve dusa kabin veya
dus perdesi s1v1 deterjan veya ovma maddesi ile silinmelidir.

6.3. Lavabo ve kenarlar1 su ve s1vi deterjan veya ovma maddesi ile temizlenir.

6.4. Ayni bez yikandiktan sonra lavabo arkasindaki duvar silinir.

6.5. Lavabo aynasit mavi bez kullanilarak cam temizleme maddesi ile silinmelidir.

6.6.  Silinen tiim ylizeyler 6nce durulanip ardindan kurulanmali kesinlikle 1slak birakilmamalidir.
6.7.  Ayda bir kez dus bagliklar ¢ikarilip temizlenip kire¢lerinden arindirilmalidir.

7. Tuvalet Temizligi

7.1.  Tuvalet temizliginde kirmizi eldiven kirmizi kova ve kirmizi bez kullanilmalidir. Tuvalet
temizligi icin dnce sifon ¢ekilmeli, klozet igerisi sivi deterjan veya ovma maddesi dokiilerek tuvalet
firgas1 ile fircalanmali, klozet ¢evresi ayr1 bir temizlik bezi ile sivi deterjan veya ovma maddesi
kullanilarak silinmelidir. Silme islemi bitince durulama yapilmali ve 1slak alanlar kurulanir.

7.2.  Yer siizgeci su tutularak kaba kirlerinden arindirilir.

7.3. Tim zemin oda temizliginde kullanilandan farkli bir paspas ile kapiya dogru silinir ve
kurulanir.

7.4. Swvi sabun kaplarinin {stiine ekleme yapilmamalidir. Bosalan sabunluk yikanip
kurutulduktan sonra tekrar doldurulmalidir.

7.5.  Tuvalet temizliginde kullanilan bezler (mop, paspas dahil) giin sonunda sicak su ve
deterjanla camasir makinesinde yikanmadan ve kurutulmadan kesinlikle bagka bir alanda
kullanilmamalidir.

8. Kisisel Koruyucu Donamimlar
8.1.  Temizlik personeli mutlaka yaptig1 isin 6zelligine gore; eldiven, maske, koruyucu ayakkabi
veya ¢izme, 1§ 6nliigli v.b. malzemeleri kullanmalidir.

Isim ile ilgili hususlarda yukaridaki yazili maddelerin tatbiki gerekenlerinin tatbik ve riayet ile
yetkim haricinde olanlar1 ise derhal yetkilisine veya igverene miiracaat edecegim. Aksi taktirde
dogabilecek her tiirlii hukuki ve cezai sorumluluklar ile tazminatlar tarafima ait olacaktir.

Is bu talimat tutanagini tamamen okuyup anlayarak, Isyerinde alimmus is Saghg ve Is Giivenligi
tedbirlerine uyacagimi ve Is Saghig1 ve Is Giivenligi kaide ve talimatlarina harfiyen riayet edecegimi
bildirerek imzaliyorum.

Is bu talimat ve taahhiitname 2 niisha olarak diizenlenmis olup karsilikli olarak okunarak imza
altina alinmistir.

Calisanin Isyeri Yetkilisi

Adi ve Soyadi Adi ve Soyadi
Imza imza
Tarih Tarih
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